GMINNY OSRODEK

POMOCY SPOLECZNEJ

14-330 Maldyty, ul. Kopernika 13B
tel./fax 89 758 6195

NIP 741-15-33-256 REGON 004451662

(pieczed jednostki)

ZARZADZENIE NR 12/2023
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Matdytach
z dnia 01.09.2023 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Matdytach

Na podstawie Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Matdytach przyjetego Uchwaty
NR VIII/66/19 Rady Gminy Matdyty z dnia 28 sierpnia 2019 r. (Dz. Urz. Wojewddztwa
Warmirsko-Mazurskiego z 2019 r, poz. 4439), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1.

Zmienia sie Regulamin Organizacyjny w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Matdytach,
poprzez:
1. Wprowadzenie punktu 3a w Rozdziale Il, &7 w brzmieniu ,Aspirant pracy socjalnej”

2. Wprowadzenie w &11a w Rozdziale Ill w brzmieniu: ,Do podstawowych obowigzkow i
odpowiedzialnosci aspiranta pracy socjalnej nalezy w szczegoblnosci:

1. Wspoétpraca z pracownikiem socjalnym i asystentem rodziny;

2. Wspoétpraca z organizacjami i instytucjami dziatajgcymi w zakresie pomocy
spotecznej;

3. Przyjmowanie i wysylanie korespondencji, rejestrowanie w  dzienniku
korespondencyjnym;

4. Udzielanie petnych informacji o przystugujacych éwiadczeniach lub innych formach
pomocy;

5. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

6. Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych;

7. Sporzadzanie informacji i sprawozdan;

8. Obstuga elektronicznej skrzynki podawczej;

9. Obstuga systemdw komputerowych;

10. Dbatoé¢ o zachowanie tajemnicy stuzbowej i ochrony danych osobowych;
11. State uzupetnianie wiedzy w celu nalezytego wykonywania obowigzkéw.
12. Wykonywanie innych czynnosci i polecen stuzbowych Kierownika Osrodka.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. KIEROWNTK~-

Gminnego Osrodia Pomocy Sppteczne)
wMptd 1@

(Kier/ownik GOPS Matdyty)




